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Denk na over je eigen situatie en formuleer hoe je het gaat vertellen. Doorloop de volgende stappen:
A. Bepaal het communicatiemiddel (persoonlijk contact, e-mail, telefoongesprek).
B. Bepaal de toon waarop je het gaat zeggen.
C. Bepaal hoe je het gesprek opbouwt.
	Hoe vertel je het?

	A. Hoe ga je je boodschap overbrengen (bijvoorbeeld persoonlijk contact, e-mail, telefoongesprek) en waarom?

	




	B. Op welke toon ga je het zeggen ((in)formeel, neutraal, opgewekt, enzovoort)? Houd rekening met het doel van je boodschap.

	




	C. Hoe bouw je het gesprek op? Wat wordt de structuur van je boodschap?
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